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Introduction

1.1 Buts

Le présent guide est une aide destinée aux personnes qui travaillent avec le domaine interne du site
regiosuisse.ch. Ce domaine comprend le téléchargement de documents ainsi que leur dénomination,
la navigation, la recherche et 'administration de la structure des groupes et des pages.

1.2 Principes et structures

Le domaine interne doit étre visible au premier regard et les personnes intéressées pouvoir trouver en
3 clics I'information recherchée. Ce domaine est en outre clairement délimité par rapport au reste du
site web et les utilisateurs savent toujours qu’ils se trouvent dans ce domaine spécifique. La fonction
de recherche avancée permet de chercher les contenus du domaine interne.

Le domaine interne est réparti en différents groupes. Il en existe quatre a I'heure actuelle:
- CSC (responsable: Lorenz Kurtz, +41 27 922 40 88)
- CSC Ost (responsable: Thomas Reinhard, +41 58 229 48 39)

- Interreg (responsable: Kristin Bonderer, +41 27 922 40 88)

- Team regiosuisse (responsable: Sarah Fux, +41 27 922 40 88)

La conception et la structure des groupes varient et dépendent des besoins spécifiques de chacun de
ces derniers. La structure actuelle de ces groupes peut étre adaptée soit directement par
I'administratrice ou I'administrateur de groupe, soit en collaboration avec la rédaction web. Toute
création d’un nouveau groupe doit donc passer par cette derniére, que nous vous prions de bien
vouloir contacter le cas échéant (voir chapitre 3).

Le domaine interne peut étre édité dans toutes les langues. Les différents groupes et leurs contenus
ne seront toutefois traduits que si cela s’avére nécessaire.

2 Login, navigation et recherche

Il'y a en principe deux login pour chaque groupe: I'autorisation simple permet de voir le groupe
correspondant et de télécharger des documents. Les personnes qui possédent les droits d’acces
administrateur ont en outre la possibilité d’intégrer (de télécharger) des documents dans le domaine
interne et de modifier la structure des pages. Tous les utilisateurs ont la possibilité de laisser des
commentaires sur les pages internes. Le présent guide existe en deux versions: une version
raccourcie pour les utilisateurs réguliers avec autorisation simple et une version exhaustive pour les
administratrices et les administrateurs.

Si nécessaire, il est possible de créer des comptes utilisateurs qui permettent d’accéder a plusieurs

groupes. Annoncez-vous le cas échéant auprés de la rédaction web (voir chapitre 3). Les instructions
ci-dessous se référent au groupe interne «FSK», qui est pris pour modéle.
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Sur la page d’accueil du site regiosuisse.ch, cliquez sur le bouton «Se connecter» qui se trouve en
haut a droite.

O ouisommesnous?/Contact  © O FR T EN

La plateforme du savoir de Ia
Nouvelle politique régionale
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POINT DE MIRE
«Aura-t-on encore besoin
d’organisations de tourisme a

I'avenir?» dencouragement

La pression que subissent les organisations de
tourisme ne cesse d’'augmenter: on exige en effet
delles qu'elles soient plus efficaces et que les
résultats obtenus puissent &tre mesurés.
Comment ces organisations doivent-elles se
développer? Quel role la politique régionale
suisse joue-t-elle dans ce contexte? Une
contribution de Frank Reutlinger — participez a la

discussiont

> Interreg

> Développement cohérent du
territoire

> Projets

> Connaissances et outils pour la-
pratique de mise en ceuvre

> Nos offres et services

Introduisez vos données login dans la page suivante. Vous recevrez en retour les données d’accées
de la part des responsables des groupes concernés. Cliqguez ensuite sur «Se connecter».

] se connecter | regiosuis X - 8 x

I e x| =17 o -

regiomuisse |

> Neaale pitrue résoie
oy

Vue d ensemble des programmes

Seconnecter  Réinltiaiser volre mot de passe

Nom d'utilisateur” Uil

Mot de passe"
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Vous vous trouvez maintenant sur la page d’apergu du domaine interne. Y seront listés tous les
groupes internes auxquels vous pouvez accéder avec votre login actuel. Il en va de méme pour ce qui
est de la navigation (colonne verte a droite): le domaine interne est indiqué tout en haut de la colonne.
La navigation vous permet de voir a tout moment ou vous vous trouvez et également de passer d'une
page a une autre.

o) Qui sommes-nous? / Contact (-] Mon compte Se déconnecter DE R IT EN
H H La plateforme du savoir de Ia =
CHERCHER
Nouvelle politique régionale
regiomuisse (@_ recrnoen )
(NPR)
Domaine interne DominG iiete
>csc
FSK
> Nouvelle politique régionale
(0PR)
Agenda
} e } » Vue d'ensemble des programmes
als Teile der <
@ fordemns " et des politiques
14/12/2016 - 15/12/2016, Luzemn, Hochschule Luzem R
> Interreg
i surles itoil Ponrquoi,
16/12/2016 - 08:00 - 14:00, Sainte-Colombe (F), ARADEL v > Développement cohérent du

territoire
European Mountain Travel Summit

10012017 - 12012017, Crans-Montana (V5. Mo Travel Symposm > > Projets,

> Connaissances et outils pour fa

Seminar: it und
pratique de mise en ceuvre
11012017 - 09:15 - 1200172017 - 17:45, Lizerm, Hochschule Luzem >
> Nos offres et services
POINT DE MIRE
«Aura-t-on encore besoin d’organisations de tourisme & avenir?» News Doviicad
La pression que subissent les organisations de tourisme ne cesse d'augmenter: on 06/12/2016 Forum scientt fosuisse 2016: iserdes > Partagez vos connaissances!
exige en effet d'elles qu'elles soient plus efficaces et que les résultats obtenus puissent &' ion et i . efficaces au
étre mesurés. Comment ces lions doivent-elles se dé ? Quel role la niveau régional > Qui sommes-nous?

Vous pouvez maintenant accéder a la page souhaitée et la parcourir par simples clics, soit via la
colonne de navigation, soit en passant d’'une page a une autre. Remarque: si, dans la colonne de
navigation, vous cliquez sur la fleche de I'une des différentes rubriques, vous l'ouvrirez sans pour
autant changer de page. La colonne de navigation vous permet ainsi de vous orienter avant de
changer de page.

Domaine intemne
v 'S¢

2> Séances de [a CSC
2 Assemblées annuelles CSC

> Modéles / Directives SECO

> Documents de travail CSC
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Vous pouvez également chercher des contenus spécifiques dans le domaine interne. Utilisez pour ce
faire la fonction de recherche standard. Introduisez les mots-clés d’aprés lesquels vous souhaitez que
le systéme fasse la recherche, puis pressez «Enter». Remarque: si vous effectuez une recherche

avec des mots-clés spécifiques, les résultats seront en général meilleurs que si vous indiquez
plusieurs mots-clés.

o) Qui sommes-nous? / Contact o Mon compte Se déconnecter R

= =
La plateforme du savoir de la
regiomuisse | me

(NPR)

CsC

Vous arrivez sur la page comportant les résultats de la recherche. Comme vous vous étiez
connectés a l'auparavant, des résultats de recherche du domaine interne vous seront présentés. Si

vous souhaitez lancer une recherche sur le site web public, il suffit de presser sur «Recherche site
accessible au public».

® [in] (=] 1ot o
. -
Recherche site accessible au publi Recherche domaine interne
Depuis 2015, des questions et des thémes centraux concernant la coordination et le développement des RIS dans le

cadre de la NPR ont été traités au sein de

Feuille de résultats. Cette feuille de résultats résume les principaux résultats, idées et réflexions des séances de la
communauté du savoir-faire «RIS»

Seules des pages internes s’afficheront dorénavant dans les résultats de votre recherche.
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3 Support et introduction personnelle
Notre collaborateur se tient a votre disposition pour toute question ou en cas de probléme.

Sarah Fux

regiosuisse — Centre du réseau de développement régional
Hofjistrasse 5

CH-3900 Brigue

Tél +41 27 922 40 88

Tél direct +41 76 304 66 63

FAX +41 27 922 40 89

www.regiosuisse.ch

sarah.fux@regiosuisse.ch

Bureau Berne: PLANVAL AG, Nydeggstalden 30, CH-3011 Berne

Si vous souhaitez une introduction personnelle dans le domaine interne en tant qu’administratrice ou
administrateur, veuillez également contacter Sarah Fux.
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