
 

 

Online Moderation Basiskurs  
Effiziente Meetings und Fach-/Informationstagungen gestalten 

Online Sitzungen und Veranstaltungen sind noch immer hochaktuell. Möchten Sie lernen, 
wie man solche online Anlässe zielgerichtet vorbereitet und erfolgreich moderiert? Dieser 
Kurs vermittelt Ihnen die wichtigsten Grundlagen und Tipps dazu. Was ist wichtig, worauf 
muss ich besonders achten? Wo liegen die Herausforderungen und wie gehe ich damit um? 
Nach dem Kurs haben Sie Antworten darauf und sind gut gerüstet für die Umsetzung in der 
eigenen Praxis. (Kursfokus: Sitzungen, Informationsveranstaltungen/Fachtagungen).  

 

Neues Datum : Dienstag, 16. November 2021 und Montag, 22. November 2021 – jeweils 9-12 Uhr 

Ort : Online (Zoom)  

Kursleitung : Valérie Cavin, AGRIDEA (valerie.cavin@agridea.ch)  

Olivia Hartmann, AGRIDEA (olivia.hartmann@agridea.ch) 

Kursnummer : 21.041 

Ziele : Die Teilnehmenden… 
 wissen, welche Fragen im Vorfeld zu klären sind, um eine online Sitzung/Informationsveranstal-

tung gezielt strukturieren und aufsetzen zu können;   
 haben grundsätzliche Ideen für die effektive Moderation dieser Anlässe, plus Handlungsoptio-

nen, um die typischen Herausforderungen dabei anzugehen.  
 

Methoden: Online Inputs; interaktive Diskussionen, Praktisches Erfahren und Übungen (in Gruppen)  
Wichtig – der Kurs wird zwar mit Zoom durchgeführt. Die Inhalte des Kurses sind jedoch nicht spezi-
fisch nur für Zoom, sondern gelten auch für die Moderation mit anderen Plattformen oder Tools. 

Zielpublikum : 

 

Personen, die online Meetings und Fach-/oder Informationstagungen moderieren müssen. Ideal ist 
Erfahrung in der Moderation vor Ort.  
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Dienstag, 16. November 2021 

08.45 Eintreffen im Raum, technische Orientierung  

09.00 Einleitung, Ankommen, Programm 

Reflektion eigene Realität 

Grundlagen  
 Planung und Strukturierung eines Online 

Anlasses 
 Vorbereitung  - moderativ, organisatorisch,  

technisch; z. Bsp. Koordination Zusammenarbeit 
und Rollen; Umgang mit Teilnehmenden und  
Referierenden  

 Durchführung der Moderation – typische 
Aktivitäten; Reflektion Herausforderungen 

 Technischer Support   
 

Gleichzeitig: Erleben verschiedener Methoden in 
der Anwendung; Pause integriert in Ablauf 
 

Ausblick auf nächsten Teil des Kurses - Aufgabenklä-
rung 

12.00 Ende der ersten Teils 

 

Montag, 22. November 2021 

08.45 Eintreffen – open house - virtueller Kaffeetratsch 

09.00 Einstieg  

Praktische Übungen in Gruppen: Vorbereiten und Durch-
führen typischer Elemente einer Moderation.  

 Pause ca. 15‘ 

10.45 Spezifische Themen  

 Besondere Herausforderungen   
z. Bsp. Konflikte, schwierige Teilnehmende 

 Dokumentation von Anlässen  
 … 

 
Offene Fragen 

11.45 Evaluation und Abschluss 

12.00 Ende des Kurses 

 

Ausrüstung 

Der Kurs findet online mit zoom statt. Angemeldeten Teilnehmenden wird 
vor dem Anlass ein Registrierungs-/Zugangslink zugestellt. Bitte beachten 
Sie, dass gewisse Organisationen die Nutzung von Zoom auf Geschäftsgerä-

ten nicht erlauben. Dann empfiehlt sich eine Teilnahme mit einem privaten 
Gerät.   

Für die Teilnahme am Kurs empfiehlt sich ein Headset mit Mikrofon sowie 
eine (externe) PC- Kamera.  

Es wird empfohlen, von einem PC aus teilzunehmen, um sicher überall aktiv 
mitmachen zu können. (Teilnahme von einem Tablet oder einem Mobiltele-
fon her ist prinzipiell möglich, jedoch evtl. mit limitierten Funktionalitäten 
verbunden). 

Praktische Informationen 

Kurspauschale 

Kantonale Beratungs- und Lehrkräfte,  
Mitarbeitende von AGRIDEA-
Mitgliederorganisationen und BLW, 
Mitarbeitende aus Forschungs- und  
Bildungsstätten 

 CHF 168.–   

Übrige Teilnehmende 

 CHF 280.–   

Inbegriffen in der Kurspauschale 

Dokumentation und Nutzung Online  
Umgebung 

Die Rechnung für die Kurspauschale  
erhalten Sie nach dem Kurs. 

 

Bemerkung: 
Max. 30 Teilnehmende  

Anmeldung 

21.041 

Mit der Anmeldung akzeptieren Sie die  
Allgemeinen Geschäftsbedingungen der 
AGRIDEA. Sie finden diese unter 
https://www.agridea.ch/de/allgemeine-
geschaeftsbedingungen. 

Anmeldefrist 

Montag, 08. November 2021 

Informationen 

+41 (0)52 354 97 30 
kurse@agridea.ch 

Abmeldung : 

ohne Kostenfolge ist möglich bis eine Wo-
che vor Kursbeginn. Für Abmeldungen, 
die später erfolgen, wird eine Gebühr von 
CHF 100. – für entstandene Unkosten in 
Rechnung gestellt. Vorbehalten bleibt die 
zusätzliche Rechnungsstellung für darüber 
hinausgehende Kosten, die z.B. durch be-
reits erfolgte Reservationen (Restaurant 
und Hotel; es gelten deren Allgemeinen 
Geschäftsbedingungen) entstanden sind. 
Ohne Abmeldung, oder bei einer partiellen 
Teilnahme, wird die ganze Kurspauschale 
in Rechnung gestellt. 
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